Thurgau

Perspektfve

Gesundheitsforderung
Pravention
Beratung

Die Perspektive Thurgau ist eine Non-Profit-Organisation fir Gesundheitsférderung &Pravention,
Mautter- und Véaterberatung, Paar-, Familien- und Jugendberatung sowie Suchtberatung. Sie ist unter
Beteiligung aller 80 politischen Gemeinden im Kanton Thurgau als Gemeindezweckverband
organisiert. Die Perspektive Thurgau ist fir die gemeinsame Dienstleistungserbringung der
Gemeinden und des Kantons Thurgau verantwortlich. Der Gemeindezweckverband tragt wesentlich
dazu bei, dass die Bevélkerung des Kantons Thurgau bewusst und gesund mit ihren kérperlichen,
psychischen und sozialen Ressourcen und Fahigkeit umgeht.

Infolge Stellenausbaus suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt fir den Arbeitsort Weinfelden
eine / einen

Assistentin / Assistenten der Geschiftsleitung mit Weiterbildung in Marketing 80 %

In dieser vielseitigen und anspruchsvollen Position leiten Sie das Geschéftsleitungssekretariat mit viel
Eigeninitiative und Selbstandigkeit und unterstiitzen lhren Vorgesetzten in sémtlichen
administrativen und organisatorischen Belangen.

lhre Aufgaben:

- Termin- und Sitzungskoordination

- Organisation und Protokollierung der Geschaftsleitungs- und Vorstandsitzungen sowie der
Delegiertenversammlung
Vorbereitung und Zusammenstellung von Prdsentationen / Unterlagen fiir Sitzungen
Selbstandige Erledigung von Korrespondenz
Betreuung von eigenen internen Projekten
Erstellung und Realisation von bereichsspezifischen Marketingkonzepten zur optimalen
Erreichung der strategischen Zielvorgaben

Ihr Profil:

Sie verfligen Uber ein Fachhochschulstudium oder eine kaufmannische Berufsausbildung und
mehrjdhrige, einschlagige Berufspraxis. Vorzugsweise haben Sie sich im Bereich Marketing
weitergebildet. Sie sind stilsicher in Deutsch, sind eine kontaktfreudige Persdnlichkeit mit einem
gewinnenden, sicheren Auftreten, besitzen gute Kommunikationsféahigkeiten sowie ein ausgepréagtes
organisatorisches Geschick. Sie verfiigen Uiber eine hohe Einsatzbereitschaft und sind es gewohnt
selbstdndig und eigeninitiativ zu handeln. Sie beherrschen die gangigen MS-Office Programme und
sind gewandt im Erstellen von anspruchsvollen Présentationen sowie in der Realisation von
umfassenden Konzepten. Kenntnisse in den Adobe Creative Suite Produkten wirden ihr Profil
abrunden.

Wir bieten Ihnen:
- interessantes Aufgabengebiet mit Raum fiir Eigeninitiative und hoher Eigenverantwortung
- Mitarbeit in einer innovativen Organisation mit einem breiten Dienstleistungsangebot
- grosszligige, moderne Arbeitsstelle an zentraler Lage (1 Min. Fussweg vom Bahnhof)

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Senden Sie lhre
vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit Foto an: Perspektive Thurgau, Frau Sabina Nonella,
Personalwesen, Schiitzenstrasse 15, Postfach 297, 8570 Weinfelden.

Fur weitere Informationen oder Ausklnfte stehen lhnen der Geschaftsleiter Markus van Grinsven
071 626 02 00 oder Sabina Nonella unter der Telefonnummer 071 626 02 05 gerne zur Verfiigung.

Informationen zu unseren Dienstleistungen finden Sie unter www.perspektive-tg.ch



